
前ページでは、ファイルのアイコ

ンは8種類の表示方法から選べると

書いたが、それはリボンなどで選ぶ

場合の話。実は「小アイコンより ち

よっと大きめ」といった細かな調整
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も可能だ。

アイコンの表示を自由に変えたけ

れば、 [Ctrl]キーを押しながらマウ

スのホイールを回そう。手前に回せ

ばアイコンがより小さく、向こう側

に回せばより大きく変わる。

[Ctrl]キー＋ホイールでの表示変

更は、微調整だけでなく「一気に大

きいアイコンにしたい」といった場

合も簡単なのでぜひ覚えたい。
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エクスプローラーやデスクトップでの操作中、 [Ctrl]キーを押しながらマウスのホイールを手前側に回すとアイコンが小さく、向こう側
に回すとアイコンが大きくなる

アプリで本当に役立つショートカットキーが知りたい！ l 

ショートカ ットキーはWindows

だけでなく、アプリごとに設定され

ている。その中でもぜひ覚えておき

たい便利なキー操作を表にまとめた。

例えば、 Officeソフトで [F4]キ

ーを押すと、 直前の操作を繰り返す

ことができる。文字色を変更した直

後に別の文字を選択して [F4]キー

を押せば、文字色が変わる。面倒な

操作を繰り返したくないときに、と

ても役立つキーだ。

YouTube動画を見ているときに

[Shift] +［．]キーを押せば、 再生速

度が1.25倍に上がる。キーを押すご

とに2倍までの高速再生ができ、 音

声も早送りで再生される。時間がな

いときの内容確認に便利だ。

キーボードショートカ ットならで

はの便利な機能もあるので、ぜひ探

してみてほしい。

直前の操作を繰り返す

書式をコピー

「形式を選択して貼り付け」画面を表示

セルを移動せずに入力を確定

「セルの書式設定」画面を表示

通貨表示形式を適用

表をテーブルに変換

表のデータを縦棒グラフにする

外枠に罫線を付ける

現在のページをブックマークに登録

直前のページに戻る

小さくて読みつらいときに拡大表示

履歴を一覧表示

コンテンツだけを全画面表示

新しいタブを開く

10秒戻す、 10秒進める

再生／停止を切り替え

音量を上げる／下げる

再生速度を上げる／下げる

全画面で動画を表示

[F4] 

[Ctrl] +[Shift]+ [C] 

[Ctrl] +[Alt]+ [V] 

[Ctrl] + [Enter] 

[Ctrl] + [1] 

[Ctrl] +[Shift]+ [4] 

[Ctrl]+[T] 

[Alt]+ [F 1] 

[Ctrl] +[Shift]+ [6] 

[Ctrl] + [D] 

[Alt+］＋［←］ 

[Ctrl]+ [ +] 

[Ctrl] + [H] 

[F 11] 

[Ctrl] + [T] 

[J]/[L] 

[K] 

［ ↑ ］ ／ ［↓ ］ 

[Shift]+[.]/ [Shift]+[,] 

[F] 

Webブラウザー、YouTube、Officeソフトで必す役立つショートカットキーを20個ピ
ックアップした
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